andleiding Zoom

Wat is Zoom?

Zoom is een programma of app om in:

- Groep online te vergaderen

- Webinars (= een lezing, workshop, college of presentatie via het internet) te geven. Je publiek is online en
dus ideaal om een grote groep tegelijk te bereiken.

- Of gewoon met familie, vrienden of collega’s te videochatten.

De kwaliteit van het geluid en het beeld is erg goed. De basisversie is gratis. Je kan kleine gesprekken met 2
voeren, maar ook groepsgesprekken tot 100 personen.

Hoe werkt het?

Op je computer: (Ga naar Pagina 7 voor Zoom op je Smartphone)
1. Ganaar Google en typ Zoom’ in de zoekbalk. Klik op de website van Zoom.us.
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2. Je krijgt dit scherm. Zonder account: Wil iemand met je ‘Zoomen’, maar heb en wil je geen
account. Geen stress, dit kan! Klik op ‘Join a meeting’ rechts bovenaan.

In this together.
Keeping you connected

wherever you are. c _‘_
Helpful Resources
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https://zoom.us/

3. Je krijgt vervolgens dit scherm. Klik op ‘join a meeting’. Geef de code of persoonlijke link in de
je kreeg en typ je naam in. Klik vervolgens op ‘Join” om het gesprek te starten.

© Zoom Cloud Meetings - X @ Zoom X

200m Join Meeting

Enter meeting 1D or personal link name v

Join a Meeting (‘Enter your name j
——
Sign In @ Remember my name for future meetings

() Do not connect to audio

() Turn off my video

Join | Cancel |

Version: 4.6.8 (19178.0323)

Voor meer uitleg over hoe een gesprek voeren in Zoom, ga naar STAP 8.

4. Met account: Wil je graag een account op Zoom zodat je ook zelf gesprekken kan sarten met
mensen, klik op ‘Sign up for free’.

REQUESTADEMO 1808799564

We have developed resources to help you through this challenging time. Click here to learn more

In this together.
Keeping you connected

wherever you are. c _‘_

Sign up for Free Helpful Resources \
O )
U.‘ . “ | ‘

One Consistent Fnternrise Fxnerience

5. Kies de manier waarop je wil inloggen: via werkmail, je Google account of via Facebook.

- -
© nitps e zoomus « B O/ Zosen o 5
© Signp Free - Zoom B Weun tabbiad S, souw digiale gereedschapsis.

Sign Up Free
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6. Wij kozen voor ‘Sign up with Google’. Klik op ‘Create account’.

© e zcamu/sigaey " K21 2V 2O RO B G g T LD Uk MRzt EGATY = @ G| Zochen. o-
O Agree 1o the Tesms of Senv

Zoom

Welcome to Zoom

Create your Zaum accsunt with your Guegle accaunt

wam v

Als je kiest voor werk e-mail: Vul dan vervolgens je voornaam, achternaam en wachtwoord in
en klik op ‘Create’.

© ntps//zoomas -~ @0/ Zosen o-

B Over VAT WA WIATWAT | ® Welkom b Baboelbax | 8abb.. | O Activ

zoom . e B il

Welcome to Zoom

Zoom zal je dan vragen om collega’s uit te nodigen. Dit is enkel als je dit wil. Vink eerst aan dat
je geen robot. Klik dan op ‘Skip this step’ of vul de e-mailadressen van je collega’s in en ‘invite’.

Zoom

Invite Your Colleagues
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7. Je kan hier je ‘test meeting’ uitproberen of je kan meteen doorgaan naar je account.

zoom

Wij testen het alvast eens uit: klik dus op ‘start Meeting now’. Zoom vraagt om de computer
audio te gebruiken, klik op ‘Join with Computer Audio” om geluid te hebben.

e
© rrtmsyzooms, y D
@ OverviATwAT|WATWAT | ® | Talking:
Meeting Topic: Einclusie Vormingplusantwerpen's Personal Meeting Room
Host: Einclusie Vormingplusantwerpen
‘M"‘."nlc Jain Audic X
Participa

Automatically joim audio by computer when joining 2 mesting

nesw v
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8. Je krijgt dan onderstaand scherm:

© Zoom Meeting ID: 317-284-0918 - o x

@:

Meeting Topic: Einclusie Vormingplusantwerpen's Personal Meeting Room
Host: Einclusie Vormingplusantwerpen
Microfoon (Mute): -,
Invitation URL: https://zoom.us/j/3172840918
zo kunnen
anderen je horen.
Participant ID: 15

Hier staat hij aan.
Een rode streep
erdoor = uit. Klik
erop om hem aan
de zetten.

Record: Neem het
gesprek op zodat je
dit later opnieuw kan
bekijken. Let op:
vraag wel steeds
toestemming aan de
anderen.

4 - [
Start video (camera): Klik \ \ Chat: Stuur

Join Audio

Computer Audio Connected

hier om met camera een Invite: Nodig andere Share screen: laat de tekst berichtjes
gesprek te voeren. Zo mensen uit om deel te anderen mee kijken naar elkaar.
kunnen de anderen je nemen aan het naar je scherm
Jien. gesprek. (openstaand

document,...)

9. Kies je voor ‘Go to my account’. Krijg je onderstaand scherm:

Dit zijn je account

/ gegevens en kan je

steeds aanpassen door
op ‘edit’ te klikken.

ZOOMN  sowrons-  sasssmane  conmacrsass

PERSONAL

Klik hier op S

Meetings

‘meeting’, /
‘Webinars

‘webinar’,....

Einclusie Vormingplusantwerpen

Recordings

om Je Settings Persogffl Meeting ID 317-284-0918
gewenste
gesprek te Ut ——

> Room Management Linked accounts:

starten.

> Account Management
Basic @ Upgrade
> Advanced

100 @

Meeting

English
Attend Live Training

Video Tutorials

Time Zone (GMT+2:00) Amsterdam, Berlin, Rome, Stockholm, Vienna

Knowledge Base

Date Format man/dd/yyyy Example: 08/15/2011

Time Format Use 24-hour time

Calendar and Contact
Integration

You can integrate with 3rd party services or apps, such as Google, Outiook or Exchangzegfsync the calendar and contacts.

ot to Calendar and Contact Service

SgninPassword  seeee
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10. Als je op ‘meetings’ klikt, zie je het volgende. Klik op ‘schedule a new meeting’ om een gesprek
met iemand in te plannen.

A Margement Save e oy scheskalng o meesings diewe sy rom your caleeclr

B O Eatrsion

-

hitps{fzaomus/meeting schede L=

11. Nu kan je het onderwerp van het gesprek, het gewenste tijdstip van de
vergadering/...,....invullen. Als je klaar bent, klik dan op ‘save’.

zoom

12. Je krijgt onderstaand scherm te zien:

Start this meeting: klik

o g o i hier om je gesprek te
' starten.

Copy this invite: klik
hier om een link naar
anderen te versturen.
Zo kan je eenvoudig
anderen uitnodigen
voor het gesprek.

Je bent nu helemaal klaar om te experimenteren met Zoom. Veel plezier!
Vragen? Stuur gerust een mailtje naar e.inclusie@vormingplusantwerpen.
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Op je smartphone:
1. Download de app. Ga naar de Playstore (android) of de App store (apple):

/ of

Google Play

2. Typ Zoom’ in de zoekbalk en selecteer de app.

Tone ll_all 2 3 © 10197 180 13:33

i W 01975 w9 1333
1 naar apps e..
& zoo X
Voor jou PopoeTSte items Categorie&
O zoom
Eerder geinstalleerde apps EN

Prabeer er eentje uit

) ZOOM Cloud Meetings
@ E LT
wne
Q zoomitapp

Instagram WhatsApp KBC Mabile sn
15% B Messenger 13w B 4

3% B Q,  zoom clouds meeting app
Aanbevolen voor jou > ~

< zoom zoom zoom sur

J'1° K 1234567890
Plus duolingo sIv[-1! 4 BRRE

1
a z e r ylulijolp
TikTok Lidl Plus Leer Engels met Mt =i
16% 2% Dualingo on el=[zf~* + | o= )
a7 4 qlsldiflaglh]ijk]!]|m
Advertenties - Voorgesteld voor jou O w ;( c vbon ' &
a = B . . @
Games Apps Films Boeken o A £ =
v O @ &

3. Klik op ‘installeren en vervolgens op ‘openen’.

el R W @ 10197% # 13:33
sl il W © 10075 (@1 13:36
¢ Q
< Qi
ZOOM Cloud ZOOM Cloud
Meetings Meetings
zoom.us Foom.us
10% 50/min.s Verwijderen ‘ Openen ’
92K reviews Downloads PEGI3 0

o N
Advertenties - Voorgesteld voor jou

EA
payconiq
-

Installeren

Payconiq by BodyFast bol.com o
Bancontact intermitterend v.. 464 41
24% 45%

Mogelijk vind je dit ook interes... >

Over deze app > \
Zoom is een gratis HD vergadering app met video aﬁ%cs
en het delen van het scherm voor maximaal 100
personen adidas Training  Splits Training-  MS Excel: Ap
by Runtastic Spagaat Ocfeni.. werkbladen beki.. he
48% a7% a4% a¢
Zakelijk Nr. 1in de lijst Beste apps

Je hebt nu succesvol de app gedownload! Proficiat!
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4. Je krijgt nu het volgende scherm te zien:

ot ol @ © 10197% L0 13:36
@ L]
Start a Meeting

Start or join a video meeting on the go

Zonder account en ik wil er geen: Wil
iemand met je Zoomen’, maar heb en

/Z\ wil je geen account. Geen stress, dit kan!

Klik dan op ‘Join a meeting’. GA NAAR

S Q STAP 4A
\
§/+ Ik heb al een account: Klik op ‘sign in’

en vul je e-mailadres en wachtwoord
in. Of sign in met je Google of
Facebook account. GA NAAR STAP 4B

sigollp oL Ik heb nog geen account en ik wil er een: klik

h op ‘sign up’. Vul je e-mail, voornaam en
achternaam in. GA NAAR ZIE STAP 4C

4a. Zonder account en ik wil er geen:

Join a Meeting Vul de code in die je kreeg om met
iemand te ‘Zoomen’.

Join with a personal link name

HUAWEI P20

Join Meeting < Klik dan op ‘join meeting’.

ceived an invitation link, tap on the link to jc

Don't Connect To Audio

Turn Off My Video
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4b. Ik heb al een account, klik op ‘Sign in” en vul je login gegevens in.
vl il & © 10197% i 13:37

Cancel Sign In

Email Address

Password

Forgot Password?

OR, SIGN IN WITH
@ sso
G Google

Facebook

4c. Ik heb nog geen account, klik op ‘sign up’. Vul je email, voornaam en achternaam in.

BTl =R s © 30(97% 52 13:37

< Sign Up

Vergeet ‘| agree tot he terms of sevice
— Niet goed te keuren. Door het bolletje

aan te klikken.

< @) O
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5. Nukan je beginnen Zoomen.

W ©10(91% @ 17:50 51 17:50 2 RO W ©10t91% = 17:50

Meet & Chat “ Meetings Refresh Contacte als o

Personal Meeting ID

317-284-0918

Add contacts here

Search Search Contacts

[ Start } ( Send Invitation 1 L Edit W My Groups

Today
New Meeting Schedule Share Screen ) v Starred 0
02:00 My Meeting (?"J
P-M- " Meeting ID: 938-744-870 —

v External Contacts 0

° Connect Phone Contacts

Company Directory

> Company Contacts 10

Meet & Chat: Kies bovenaan Meetings: Hier staan jouw Contacten: Hier zie je jouw
wat je wil doen: geplande gesprekken. Kies of je:  5ntacten. Zoek bovenaan in
New Meeting = nieuw gesprek  Start = start het gesprek de zoekbalk naar nieuwe
Join = deelnemen aan een send invitation = stuur een mensen. Klik op ‘Add contacts
bestaand gesprek uitnodiging naar mensen here’ om ze toe te voegen aan
Schedule = Kijk of er een Edit = Pas bv. uur,... van het je contactenlijst.

gesprek gepland staat gesprek nog aan

Share Screen = laat anderen
meekijken wat er op jouw
scherm te zien is

6. Een gesprek. Klik op een geplande meeting of start een nieuwe meeting. Volgend scherm
verschijnt. Klik op ‘Got it’ en ‘toestaan’.

Please allow Zoom access
permission.
0, Zoom toestaan audio
For the best meeting experience, Zoom may
ask 10 aceess to your microphone, camera, and
storage

10
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7. Veel Zoom plezier!

Telenet Al atll 7 & ©1091% (@) 18:11
End: Verlaat het
)] 938-744-870( n gesprek

Microfoon (Mute):
zo kunnen
anderen je horen.
Hier staat hij aan.
Een rode streep
erdoor = uit. Klik

Participants: Nodig
andere mensen uit om

deel te nemen aan het
gesprek.

erop om hem aan
de zetten.

Qe

Start Video Share Participants More

< O O

Start video
camera): Klik hier
om met camera
een gesprek te
voeren. Zo kunnen Share: laat de anderen
de anderen je zien. meekijken naar je
scherm (openstaand
document,...)

Je bent nu helemaal klaar om te experimenteren met Zoom. Veel plezier!
Vragen? Stuur gerust een mailtje naar

11
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